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申请新能源汽车财政补助资金工作流程

一、注册账户

汽车企业（含汽车生产企业和汽车销售机构）携备案材料至北京环境交易所（以下简称“环交所”，北京市西城区德外大街甲36号德胜凯旋大厦C座二层）进行备案登记，由环交所免费为汽车企业网上注册，开设登陆账户和初始密码。汽车企业需提交的备案材料如下：

汽车生产企业申请补助资金，提供汽车生产企业组织机构代码证、营业执照、法定代表人身份证明复印件。

汽车销售机构申请补助资金，提供汽车销售机构组织机构代码证、营业执照、法定代表人身份证明复印件，以及汽车生产企业出具的申请财政补助资金授权委托书原件。

二、登陆账户

汽车企业通过互联网登陆北京市示范应用新能源小客车公共服务平台网站（http://www.bjxnyqc.org/），进入“新能源汽车补助”管理系统，在该系统页面输入登陆账号和密码后，进入该系统。

三、提交补助信息

汽车企业进入系统，录入领取补助车辆信息并提交。
四、环交所审核

环交所对汽车企业提交的初始信息及时进行验证审核，每周末发布审核结果。汽车企业可随时登陆系统对审核结果进行查询，对未审核通过的车辆信息进行修改完善。

五、提交审核材料

车辆补助信息审核通过后，汽车企业及时将车辆申请材料提交至环交所（代办人需携带汽车企业的委托书及个人身份证原件及复印件）。环交所现场审核材料，根据提供的纸质材料，与信息系统审核通过的数据进行对比。审核通过后，代理人须在确认单上签字。

汽车企业需提交的申请材料如下：

1.财政补助资金书面申请书。

2.销售给个人用户的车辆需提供：个人身份证明、车辆买卖合同、车辆销售发票、购置税完税凭证、交强险保单、机动车登记证和行驶证复印件；

销售给单位用户的车辆需提供：法人代表人身份证明、组织机构代码证、营业执照、车辆买卖合同、车辆销售发票、购置税完税凭证、交强险保单、机动车登记证和行驶证复印件。

3.国家质量监督检验检疫总局认可的检测机构出具的检测报告。

上述所有材料均加盖汽车企业公章。

六、补助申请报送

环交所在每月初10个工作日内，按照规定的格式和要求，将审核合格后待发放补助数据统一上报至北京市经济和信息化委员会。

七、资金审核拨付 

北京市经济和信息化委员会对上报的数据进行复算后，在其官网公示5个工作日，确认无异议则兑付补助资金至相应的汽车企业账户，并将数据提供给环交所。

八、信息确认和档案整理

环交所将补助发放情况在网站信息系统进行标记，确定已发放补助的车辆信息，同时对已发放补助车辆资料进行整理归档。
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